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УКРАЇНА

ГУЛЯЙПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

          ДКУД _________

НАКАЗ

06.09.2018                                     м. Гуляйполе                                           № 251
Про збір даних до інформаційно-телекомунікаційної системи «Державна інформаційна система освіти» у 2018/2019 н.р.  

         На виконання наказу Департаменту освіти і науки Запорізької обласної державної адміністрації від 06.09.2018 № 515 «Про збір даних до інформаційно-телекомунікаційної системи «Державна інформаційна система освіти» у 2018/2019 н.р.» та з метою забезпечення функціонування інформаційної системи управління освітою «ІСУО»; оновлення даних в Запорізькій обласній освітній мережі zp.isuo.org (далі – освітня мережа) для формування достовірної електронної державної звітності на рівні кожного закладу дошкільної, загальної середньої освіти  району на початок 2018/2019 навчального року (форми ЗНЗ-1, ЗНЗ-2, 1-ЗСО, 76-РВК, 83-РВК, Д-4, Д-5, Д-6, Д7-8, Д-9, ЗВ-1, 85-К), продовження роботи щодо наповнення інформаційної системи управління освітою області  

Н А К А З У Ю:

1. Призначити відповідальним за актуальність та достовірність інформації в освітній мережі (zp.isuo.org) по закладах загальної середньої та дошкільної освіти району, завантаження даних в інформаційно-телекомунікаційну систему «Державна інформаційна система освіти» (далі – ІТС «ДІСО») методиста райметодкабінету Заїченко Наталію Сергіївну (тел. 0664765523, 0679799454

e-mail zaichenko-ns@ukr.net).

2. Призначити відповідальним за складання та подання державної статистичної звітності в сфері загальної середньої освіти на рівні району головного спеціаліста відділу освіти, молоді та спорту  Миколаєнко Людмилу Василівну (тел. 0669409561, e-mail mykolaenkolv@ukr.net).
3. Призначити відповідальним за функціонування електронної реєстрації в дошкільні навчальні заклади (reg.isuo.org) методиста райметодкабінету Вербицьку Людмилу Дмитрівну (тел.0669702169,e-mail  RABOTA17031985@ gmail.com).
4.Методисту райметодкабінету Заїченко Н.С.:
1) забезпечити надання консультацій керівникам навчальних закладів та відповідальним за ведення бази даних «Курс-Школа» та «Курс-Дошкілля»;
постійно
2) скановані копії наказу та не скановані (формат .doc) відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації направити на електронну адресу інформаційної системи управління освіти isuo@osvita.zp.ua;

 до 10.09.2018;

3) до 10.09.2018 в обласній мережі (zp.isuo.org):

- перевірити актуальність та достовірність інформації на закладці відділу освіти, молоді та спорту та, у разі необхідності, оновити її; 

- оновити програмний комплекс «Курс-Освіта»;

- перевірити актуальність та достовірність інформації на закладці підпорядкованих навчальних закладів, звернувши увагу на кількість персоналу, учнів, класів, приміщень, наявність чинної електронної адреси, телефонів (з кодом), відповідність адреси закладу КОАТУУ, розташування закладу на карті, оновлення даних на сайті програмою;

- перевірити перехід закладів загальної середньої освіти у навчальний період «І семестр 2018/2019 навчального року»  з датами 01.09.2018-31.12.2018 року;

- перевірити перехід закладів дошкільної освіти у навчальний період «2018/2019 навчальний рік» з датами 01.09.2018-31.08.2018 року;
4) забезпечити постійний контроль актуальності та достовірності інформації на сторінках навчальних закладів в обласній мережі (zp.isuo.org).

5. Головному спеціалісту відділу Миколаєнко Л.В.:
1) забезпечити перевірку та формування достовірної електронної державної звітності на рівні кожного закладу загальної середньої освіти та відділу освіти, молоді та спорту (форма ЗНЗ-1, 76-РВК, 83-РВК, Д-4, Д-5, Д-6, Д7-8, Д9) відповідно до визначеного графіка (додаток 1).

6. Методисту райметодкабінету Вербицькій Л.Д.:
1) забезпечити перевірку та формування достовірної електронної державної звітності на рівні кожного дошкільного навчального закладу та відділу освіти, молоді та спорту (форма 85-К) відповідно до визначеного графіка (додаток 2);

2) постійно на порталі електронної реєстрації в заклади загальної середньої освіти (https://reg.isuo.org):

- контролювати розгляд заявок на електронну реєстрацію в заклади дошкільної освіти (https://reg.isuo.org):;

- контролювати зарахування дітей у дошкільні навчальні заклади відповідно до черги на сайті електронної реєстрації.

7. Директорам закладів загальної середньої освіти:

1) до 10.09.2018:

- оновити наказ про призначення відповідального за  актуальність та достовірність інформації в освітній мережі, складання та подання державної статистичної звітності по закладу освіти та видати власний наказ щодо забезпечення актуальності та достовірності  інформації в обласній мережі (zp.isuo.org);
- надати копію наказу до відділу освіти, молоді та спорту;

- оновити програмний комплекс «Курс-Школа»;

- здійснити перехід у навчальний період «І семестр 2018/2019 навчального року» з датами 01.09.2018-31.12.2018 року;
-   забезпечити у кожному навчальному закладі оновлення даних (карточки кожного учня (П.І.Б. учня, дата народження, дата прийому, клас, спеціальні відмітки, відмітки про здоров’я); карточки кожного вчителя (П.І.Б. вчителя, дата народження, пед. кваліфікація, дата отримання/підтвердження останньої пед. кваліфікації, предмет, за яким атестувався, предмети, які викладає, педагогічне звання, дата присвоєння педагогічного звання, спеціальність за дипломом з обов’язковою відміткою предмету, який відповідає даній спеціальності, відмітки про стаж роботи, освіту, спеціальні відмітки, інформація про проходження курсової перепідготовки з обов’язковою відміткою предметів, які відповідають даній перепідготовці, інформацією про педагогічне навантаження для формування звіту 83-РВК); інформацію про навчально-матеріальну базу тощо);

2) оновити дані (карточки кожного учня - видалити тих, хто вибув із закладу, та внести тих, хто вступив; карточки кожного вчителя; інформацію про навчально-матеріальну базу тощо) та надати скориговану базу даних районному координатору проекту;

3) забезпечити постійний контроль актуальності та достовірності інформації на сторінках навчального закладу в обласній мережі (zp.isuo.org) щодо учнів та вчителів: 

- у разі вибуття чи прибуття учнів, співробітників тощо вносити зміну в базу даних «Курс-Школа» невідкладно (у той же день) та забезпечувати оновлення інформації на порталі;

- у закладах освіти району, в яких відсутній Інтернет, у разі вибуття чи прибуття учнів вносити зміну в базу даних «Курс-Школа» невідкладно (у той же день) та не пізніше, ніж у десятиденний термін, забезпечувати оновлення інформації на порталі;

- забезпечити формування достовірної електронної державної звітності на рівні навчального закладу відповідно до графіка (додаток 1);

5) забезпечити здійснення контролю уповноваженим працівником відповідності електронної та паперової версії поданої інформації, у т.ч. і у випадку коригування паперових звітів. У разі внесення змін та доповнень до паперових звітів після подання в ITC «ДІСО» їх електронних аналогів, невідкладно скасувати електронні звіти в системі, внести відповідні правки та повторно подати їх у встановленому порядку.

6) забезпечити заповнення розкладу занять та ведення електронних класних журналів на порталі «Мої знання» (http://mz.com.ua).
8. Завідуючим закладами дошкільної освіти:

1) до 10.09.2018:

- призначити відповідального за розбудову єдиного інформаційного освітнього простору, функціонування електронної реєстрації в дошкільному навчальному закладі та видати власний наказ щодо забезпечення актуальності та достовірності  інформації в обласній мережі (zp.isuo.org);
- надати копію наказу до відділу освіти, молоді та спорту;

- оновити програмний комплекс «Курс - Дошкілля»;

- здійснити  перехід у навчальний період «2018/2019 навчальний рік» з датами 01.09.2018-31.08.2019 року;

2) відкоригувати дані про дітей, персонал та матеріально-технічну базу закладу та надати скориговану базу даних районному координатору проекту;

3) забезпечити складання електронного звіту № 85-К відповідно до графів (додаток 2);
4) забезпечити постійний контроль актуальності та достовірності інформації на сторінці закладу в обласній мережі (zp.isuo.org) щодо вихованців та персоналу;

- у разі вибуття чи прибуття вихованців, співробітників тощо вносити зміну в базу даних «Курс-Дошкілля» невідкладно (у той же день) та забезпечувати оновлення інформації на порталі;

-  у закладах освіти району, в яких відсутній Інтернет, у разі вибуття чи прибуття вихованців, співробітників вносити зміну в базу даних «Курс-Дошкілля» невідкладно (у той же день) та не пізніше, ніж у десятиденний термін, забезпечувати оновлення інформації на порталі;
5) постійно на порталі електронної реєстрації в заклади (https://reg.isuo.org):

- інформувати громадськість про можливість подачі заявки в електронній формі для зарахування дітей до закладу дошкільної освіти;

- забезпечити розгляд заявок на електронну реєстрацію;

- проводити зарахування дітей у заклади дошкільної освіти відповідно до черги на сайті електронної реєстрації.

9. Контроль за виконанням наказу покласти на головного спеціаліста відділу освіти, молоді та спорту  Миколаєнко Л.В.
Начальник відділу






Р.С. Бут

Миколаєнко 4-14-82
Заїченко  0664765523
Додаток 1  
до наказу відділу освіти,

молоді та спорту

Гуляйпільської районної

державної адміністрації

06.09.2018   №  251
Перелік форм статистичної звітності, 

що подаються закладами загальної середньої освіти до ІТС «ДІСО» 
в електронному вигляді та терміни їх подання

	№ п/п
	Назва форми статистичної звітності
	Термін здачі

	1. 
	Зведений звіт денних загальноосвітніх навчальних закладів за формою № 76-РВК на початок 2018/2019 навчального року
	до 20 вересня 2018 року

	2. 
	Відомості про мови навчання та вивчення мови як предмета у загальноосвітніх навчальних закладах за формою Д-7-8 на початок 2018/2019 навчального року
	до 26 вересня 2018 року

	3. 
	Звіт про кількість дітей шкільного віку за формою № 77-РВК у 2018 році (станом на 1 вересня)


	до 05 жовтня 2018 року

	4. 
	Звіт про чисельність і склад педагогічних працівників загальноосвітніх навчальних закладів за формою № 83-РВК на початок 2017/2018 навчального року (станом на 01 жовтня 2018 року)
	до 24 жовтня 2018 року

	5. 
	Звіт про продовження навчання для здобуття повної середньої освіти випускниками 9-х класів загальноосвітніх навчальних закладів за формою № 1-ЗСО у 2018/2019 навчальному році
	до 14 грудня 2018 року


Додаток 2  
до наказу відділу освіти,

молоді та спорту

Гуляйпільської районної

державної адміністрації

06.09.2018   №  251

Перелік форм статистичної звітності, 

що подаються закладами дошкільної освіти до ІТС «ДІСО» 
в електронному вигляді та терміни їх подання

1. Звіт про діяльність дошкільного навчального закладу за формою № 85-К за 2018 рік.                                                                          
                                                                                   До 28 лютого 2019 року
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