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УКРАЇНА

ГУЛЯЙПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

          ДКУД _________

НАКАЗ

26.12.2016                                      м. Гуляйполе                                               № 489
Про проведення моніторингу актуальності та достовірності даних на порталі Запорізької обласної освітньої мережі (zp.isuo.org)

Відповідно до наказу відділу освіти, молоді та спорту Гуляйпільської районної державної адміністрації від 09.08.2016 № 265 «Про оновлення даних на порталі Запорізької обласної освітньої мережі та формування електронної державної звітності» та з метою забезпечення контролю за актуальністю та достовірністю інформації в Запорізькій обласній освітній мережі (далі – освітня мережа),
Н А К А З У Ю:

1. Провести з 10 січня по 01 лютого 2017 року моніторинг актуальності та достовірності інформації в освітній мережі (zp.isuo.org).
2. Методисту райметодкабінету Бодні І.В.:
1) забезпечити надання консультацій керівникам навчальних закладів та відповідальним за ведення бази даних «Курс-Школа»;
постійно
2) забезпечити проведення моніторингу актуальності та достовірності інформації в освітній мережі;

з 10 січня по 01 лютого 2017 року

3) узагальнити результати моніторингу актуальності та достовірності інформації в освітній мережі;

до 15.02.2017 року
4) здійснювати періодичні перевірки актуальності та достовірності інформації на сторінках загальноосвітніх закладів;

щомісячно 

5) забезпечити подання узагальнених даних щодо актуальності та достовірності інформації в освітній мережі, стану формування електронної статистичної звітності для розгляду на нараді директорів навчальних закладів району.

листопад 2017 року

3. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів:

1) до 10.01.2017: 
- оновити програмний комплекс «Курс-Школа» до актуальної версії;

- здійснити перехід у навчальний період «ІІ семестр 2016/2017 навчального року» з датами 01.01.2017 – 20.08.2017;
- перевірити актуальність та достовірність інформації в базі даних, звернувши увагу на повну та скорочену назву закладу, кількість персоналу, учнів, класів, приміщень, наявність чинної електронної адреси, телефонів (з кодом), відповідність адреси закладу КОАТУУ, адреси сайту закладу; 

- оновити інформацію в базі даних відповідно до рекомендацій (додається) та надати скориговану базу даних районному координатору проекту на електронну адресу irina_bodnja@ukr.net або на флеш-носії;

- у разі вибуття чи прибуття учнів, співробітників тощо вносити зміну в базу даних «Курс-Школа» невідкладно (у той же день) та забезпечувати оновлення інформації на порталі;

- у закладах освіти, у яких тимчасово відсутній Інтернет, у разі вибуття чи прибуття учнів чи працівників вносити зміну в базу даних «Курс-Школа» невідкладно (у той же день) та не пізніше, ніж у п’ятиденний термін, забезпечувати передачу бази даних районному координатору проекту на електронну адресу irina_bodnja@ukr.net або на флеш-носії;

- забезпечити постійний контроль актуальності та достовірності інформації на сторінках навчального закладу в обласній мережі (zp.isuo.org).
4. Контроль за виконання наказу залишаю за собою.
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Р.С.Бут
Бодня  0504203290
Додаток 
до наказу відділу освіти, 

молоді та спорту

Гуляйпільської районної

державної адміністрації

26.12.2016     № 489
Рекомендації

щодо перевірки та оновлення інформації у базі даних «Курс-Школа»

1. Обов’язковими для заповнення інформацією є такі поля, виділені червоними рамками, що знаходяться у первинних налаштуваннях закладу (меню Сервіс – команда Первинні налаштування):

Вкладка Основні:
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Вкладка Реквізити:
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2. Для перегляду списку педагогічних працівників необхідно перейти на вкладку Викладачі, натиснути на кнопку [image: image4.png]


, яка розміщена зліва вгорі та вибрати необхідні стовпчики для відображення списку:
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3. Переглянути список педагогічних працівників та перевірити актуальність інформації:
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Типові помилки при заповненні інформації про педагогічних працівників:

· помилки в написанні ПІП;

· зустрічається посада «Вчитель початкового навчально-виховного закладу» (необхідно змінити на «Вчитель середнього навчально-виховного закладу»);

· стать задана неправильно;

· відмітка «Звіт» повинна стояти для всіх педагогічних працівників, крім тих, що в цьому навчальному році не включені до списку педагогічних працівників (декрет, відпустка за вагітністю та пологами тощо);

· відсутність зазначеної кваліфікаційної категорії (найчастіше у молодих педагогів);

· дата останньої атестації не заповнена;

· неправильно вказані педагогічні звання згідно останньої атестації;

· відсутність інформації про курси підвищення кваліфікації;

· неправильний загальний та педагогічний стаж;
· не задано освіту та не вказано чи є вона педагогічною;

· не вказано особливі категорії (сумісник, пенсіонер тощо).

4. Для перегляду списку учнів закладу необхідно перейти на вкладку Учні, натиснути на кнопку [image: image7.png]


, яка розміщена зліва вгорі та вибрати необхідні стовпчики для відображення списку:
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5. Переглянути список учнів та перевірити актуальність інформації:
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Типові помилки при заповненні інформації про учнів:

· Помилки в написанні ПІП;

· стать задана неправильно;

· не задано клас для учня;

· неправильна дата народження учня;

· не заповнено відомості для тих, хто прибув з зони АТО;

· не вказано особливі категорії (сирота, інвалід, потребує підвезення, гаряче харчування, безкоштовне харчування та інші).

6. Аналогічним чином переглядається та коректується актуальність інших працівників закладу на закладці Решта:
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Типові помилки при заповненні інформації про інших працівників:

· помилки в написанні ПІП;

· стать задана неправильно;

· неправильна дата народження;

· рахування педагогічного стажу для технічних працівників (відмітка «Рахувати педстаж в картці працівника);

· відсутність зазначеної освіти;

· відсутність відмітки «Прибув із зони АТО»;

· не вказано особливі категорії (сумісник, пенсіонер тощо).

7. Переглянути інформацію про класи навчального закладу (команда Класи):
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Типові помилки:

· відсутні класні керівники у класах;

· не задано профіль для 10-11 класів (вказувати всі профілі, крім універсального); 
· неправильно задано профіль (філологічний замість українська філологія);

· не задано спеціалізацію (предмети поглибленого вивчення до 9 класу включно);

· задано спеціалізацію в 10-11 класах (в цих класах зазначаємо тільки профіль класу);

· в картці класу не поставлено профіль навчання для усіх учнів цього класу:
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8. Закладка приміщення не заповнена або містить неповну або неактуальну інформацію:
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9. Після перевірки та коректування інформації, доповнення її новими працівниками та учнями, видалення тих, що вибули необхідно збережегти базу даних та відправити її районному координатору. Для цього вибираємо команду Зберегти базу із меню Операції:
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10. З’явиться повідомлення про те, що всі відкриті вікна будуть закриті, погоджуємося із цим, натискаючи на кнопку Да:
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11. Вибираємо місце збереження файлу та зберігаємо базу даних:
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12. Відправляємо базу даних (файл KYRS.FDB) на електронну пошту irina_bodnja@ukr.net (бажано додатково її заархівувати для зменшення об’єму файла).
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