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УКРАЇНА

ГУЛЯЙПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

          ДКУД _________

НАКАЗ

09.08.2016                                     м. Гуляйполе                                                № 265
Про оновлення даних на порталі Запорізької обласної освітньої мережі та формування електронної державної звітності 

На виконання наказу Департаменту освіти і науки Запорізької обласної державної адміністрації від 04.08.2016 № 0537 «Про оновлення даних на порталі Запорізької обласної освітньої мережі та формування електронної державної звітності» та з метою оновлення даних в Запорізькій обласній освітній мережі zp.isuo.org (далі – освітня мережа) для формування достовірної електронної державної звітності на рівні кожного загальноосвітнього та дошкільного навчального закладу, району, об’єднаної територіальної громади та області на початок 2016/2017 навчального року (форми ЗНЗ-1, 76-РВК, 83-РВК, Д-4, Д-5, Д-6, Д7-8, Д-9, 85-К), продовження роботи щодо наповнення інформаційної системи управління освітою області
Н А К А З У Ю:

1. Призначити відповідальним за розбудову єдиного інформаційного освітнього простору району методиста райметодкабінету Бодню І.В. (тел. 0504203290, e-mail irina_bodnja@ukr.net).
2. Покласти обов’язки отримання та перевірки державної статистичної звітності, сформованої за допомогою програм «Курс-Школа» та «Курс-Освіта» на методиста райметодкабінету Ілієнко О.Б. (тел. 0665874557, e-mail ilienkoa@mail.ru).
3. Покласти обов’язки отримання та перевірки державної статистичної звітності, сформованої за допомогою програм «Курс-Дошкілля» та «Курс-Освіта», контролю за електронною реєстрацією в дошкільні навчальні заклади на методиста райметодкабінету Беслік А.М. (тел. 0952597023, e-mail  alenabeslik29@ukr.net).
4.Методисту райметодкабінету Бодні І.В.:
1) забезпечити надання консультацій керівникам навчальних закладів та відповідальним за ведення бази даних «Курс-Школа» та «Курс-Дошкілля»;
постійно
2) надати копію наказу по відділу освіти, молоді та спорту на електронну адресу інформаційної системи управління освіти isuo@osvita.zp.ua;

 до 15.08.2016;

3) до 22.08.2016 в обласній мережі (zp.isuo.org):

- перевірити актуальність та достовірність інформації на закладці відділу освіти, молоді та спорту  та, у разі необхідності, оновити її; 

- оновити програмний комплекс «Курс-Освіта»;

- перевірити актуальність та достовірність інформації на закладці підпорядкованих навчальних закладів, звернувши увагу на кількість персоналу, учнів, класів, приміщень, наявність чинної електронної адреси, телефонів (з кодом), відповідність адреси закладу КОАТУУ, розташування закладу на карті, оновлення даних на сайті програмою;

- перевірити перехід загальноосвітніх навчальних закладів у навчальний період «І семестр 2016/2017 навчального року» згідно з інструкцією на сайті розробника програмного забезпечення (http://ekyrs.org) з датами 01.09.2016-31.12.2016 року;

- перевірити перехід дошкільних навчальних закладів у навчальний період «2016/2017 навчальний рік» згідно з інструкцією на сайті розробника програмного забезпечення (http://dnz.ekyrs.org) з датами 01.09.2016-31.08.2017 року;
4) забезпечити постійний контроль актуальності та достовірності інформації на сторінках навчальних закладів в обласній мережі (zp.isuo.org) щодо учнів та вчителів.

5. Методисту райметодкабінету Ілієнко О.Б.:
1) забезпечити перевірку та формування достовірної електронної державної звітності на рівні кожного загальноосвітнього навчального закладу та відділу освіти, молоді та спорту (форма ЗНЗ-1, 76-РВК, 83-РВК, Д-4, Д-5, Д-6, Д7-8, Д9) відповідно до визначеного графіка та у терміни, передбачені Міністерством освіти і науки України.

6. Методисту райметодкабінету Беслік А.М.:
1) забезпечити перевірку та формування достовірної електронної державної звітності на рівні кожного дошкільного навчального закладу та відділу освіти, молоді та спорту (форма 85-К) відповідно до визначеного графіка та у терміни, передбачені Міністерством освіти і науки України;

2) постійно на порталі електронної реєстрації в дошкільні навчальні заклади (https://reg.isuo.org):

- контролювати розгляд заявок на електронну реєстрацію в дошкільні навчальні заклади;

- контролювати зарахування дітей у дошкільні навчальні заклади відповідно до черги на сайті електронної реєстрації.

7. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів:

1) до 17.08.2016 проаналізувати стан виконання поставлених завдань (https://goo.gl/xhQGuF) та оновити наказ про призначення відповідального за розбудову єдиного інформаційного освітнього простору по закладу освіти та видати власний наказ щодо забезпечення актуальності та достовірності  інформації в обласній мережі (zp.isuo.org);
2) до 20.08.2016:

- надати копію наказу до відділу освіти, молоді та спорту;

- оновити програмний комплекс «Курс-Школа»;

- здійснити перехід у навчальний період «І семестр 2015/2016 навчального року» згідно з інструкцією на сайті розробника програмного забезпечення (http://ekyrs.org) з датами 01.09.2016-31.12.2016 року;
- перевірити актуальність та достовірність інформації в базі даних, звернувши увагу на повну та скорочену назву закладу, кількість персоналу, учнів, класів, приміщень, наявність чинної електронної адреси, телефонів (з кодом), відповідність адреси закладу КОАТУУ; 

3) до 03.09.2016 у кожному навчальному закладі оновити дані (карточки кожного учня - видалити тих, хто вибув із закладу, та внести тих, хто вступив; карточки кожного вчителя; інформацію про навчально-матеріальну базу тощо) та надати скориговану базу даних районному координатору проекту;

4) забезпечити постійний контроль актуальності та достовірності інформації на сторінках навчального закладу в обласній мережі (zp.isuo.org) щодо учнів та вчителів: 

- у разі вибуття чи прибуття учнів, співробітників тощо вносити зміну в базу даних «Курс-Школа» невідкладно (у той же день) та забезпечувати оновлення інформації на порталі;

- у закладах освіти району, в яких відсутній Інтернет, у разі вибуття чи прибуття учнів вносити зміну в базу даних «Курс-Школа» невідкладно (у той же день) та не пізніше, ніж у десятиденний термін, забезпечувати оновлення інформації на порталі;

- забезпечити формування достовірної електронної державної звітності на рівні навчального закладу (форма № ЗНЗ-1, 83-РВК) відповідно до визначеного графіка та у терміни, передбачені Міністерством освіти і науки України;

5) забезпечити заповнення розкладу занять та ведення електронних класних журналів на порталі «Мої знання» (http://mz.com.ua).
8. Завідуючим дошкільними навчальними закладами:

1) до 17.08.2016 проаналізувати стан виконання поставлених завдань (https://goo.gl/xhQGuF) та оновити наказ про призначення відповідального за розбудову єдиного інформаційного освітнього простору по закладу освіти та видати власний наказ щодо забезпечення актуальності та достовірності  інформації в обласній мережі (zp.isuo.org);
2)до 20.08.2016:

- надати копію наказу до відділу освіти, молоді та спорту;

- оновити програмний комплекс «Курс - Дошкілля»;

- здійснити  перехід у навчальний період «2015/2016 навчальний рік» згідно з інструкцією на сайті розробника програмного забезпечення (http://dnz.ekyrs.org) з датами 01.09.2016-31.08.2017 року;

3) до 03.09.2016 відкоригувати дані про дітей, персонал та матеріально-технічну базу закладу та надати скориговану базу даних районному координатору проекту;

4) забезпечити складання електронного звіту № 85-К відповідно до визначеного графіка та у терміни, передбачені Міністерством освіти і науки України;  

5) забезпечити постійний контроль актуальності та достовірності інформації на сторінці закладу в обласній мережі (zp.isuo.org) щодо вихованців та персоналу;

- у разі вибуття чи прибуття вихованців, співробітників тощо вносити зміну в базу даних «Курс-Дошкілля» невідкладно (у той же день) та забезпечувати оновлення інформації на порталі;

-  у закладах освіти району, в яких відсутній Інтернет, у разі вибуття чи прибуття вихованців, співробітників вносити зміну в базу даних «Курс-Дошкілля» невідкладно (у той же день) та не пізніше, ніж у десятиденний термін, забезпечувати оновлення інформації на порталі;
6) постійно на порталі електронної реєстрації в дошкільні навчальні заклади (https://reg.isuo.org):

- інформувати громадськість про можливість подачі заявки в електронній формі для зарахування дітей до дошкільного навчального закладу;

- забезпечити розгляд заявок на електронну реєстрацію;

- проводити зарахування дітей у дошкільні навчальні заклади відповідно до черги на сайті електронної реєстрації.

9. Контроль за виконанням наказу покласти на головного спеціаліста відділу освіти, молоді та спорту  Миколаєнко Л.В.
Начальник відділу
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