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УКРАЇНА

ГУЛЯЙПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

          ДКУД _________

НАКАЗ

25.02.2016                                     м. Гуляйполе                                                № 072
Про формування електронного звіту дошкільного навчального закладу 85-к на порталі  ІСУО
На виконання листа Департаменту освіти і науки Запорізької обласної державної адміністрації від 23.02.2016 № 02-15/0274 «Про формування електронного  звіту дошкільного навчального закладу 85-к на порталі  ІСУО»  
Н А К А З У Ю:

1. Керівникам дошкільних навчальних закладів:

1) оновити програмний засіб «Курс. Дошкілля» та «Курс. Сайт» для ДНЗ до останньої версії, доступної на сайті розробника (dnz.ekyrs.org).

2) привести базу даних дошкільного навчального закладу в програмі «Курс. Дошкілля» до актуального стану.

3) сформувати звіт 85-к в автоматичному режимі та передати його на портал ІСУО згідно інструкції (додаток).

до 12.03.2016 року

3. Методисту РМК Бодні І.В.: 

1) проконтролювати виконання зазначених в інструкції дій підпорядкованими дошкільними навчальними закладами на порталі ІСУО.
до 15.03.2016 року

3. Контроль за виконанням наказу покласти на головного спеціаліста відділу Миколаєнко Л.В.

Начальник відділу






Р.С. Бут

Бодня  0504203290
Додаток  
до наказу відділу освіти, 

молоді та спорту 

Гуляйпільської районної 

державної адміністрації  

25.02.2016   №  072

Інструкція з оновлення ПЗ Курс.Дошкілля та формування звіту дошкільного навчального закладу 85-к

Для оновлення ПЗ Курс.Дошкілля та формування звіту 85-к у дошкільному навчальному закладі необхідно виконати послідовність дій:

1. Перевірити версію встановлених програмних засобів Курс.Дошкілля та Курс Сайт для ДНЗ. Версії повинні бути не нижче 13 R1 для Курс.Дошкілля та 10 R1 для Курс Сайт для ДНЗ. Якщо версії програмних засобів нижчі, то  необхідно оновити програмні засоби до останніх версій. 

Увага! У ДНЗ без підключення до Інтернет програмний засіб Курс 
Сайт для ДНЗ не використовується.

2. Оновити програмні засоби:

2.1. ДНЗ з підключенням до Інтернет. Необхідно перейти на сайт http://dnz.ekyrs.org в розділ «Скачать», завантажити останні версії програм та виконати їх встановлення.
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2.2. ДНЗ без підключення до Інтернет. Необхідно отримати інсталяційний файл Курс.Дошкілля від районного координатора та виконати його встановлення. 

3. Запустити програмний засіб Курс.Дошкілля та перевірити актуальність навчального періоду, в якому знаходиться навчальний заклад (меню «Списки-Навчальний період»). 

У разі, якщо навчальний заклад знаходиться у неактуальному навчальному періоді, необхідно створити новий актуальний період. Якщо заклад знаходиться ще в періоді 2013-2014 року, то потрібно створити послідовно: період 2014-2015 навчального року, потім створити період 2015-2016 навчального року.

Для створення нового навчального періоду перейдіть в пункт меню «Списки»-«Навчальний період» та натисніть кнопку «Створити», вкажіть дату нового навчального періоду та натисніть кнопку «Створити».
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Для активації нового навчального періоду необхідно поставити зелену позначку навпроти нового створеного періоду та натиснути кнопку «Да».
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Після створення нового навчального періоду, оберіть пункт головного меню «Списки» - «Основні списки», щоб перейти до даних по навчальному закладу.

4. У створеному новому навчальному періоді необхідно виконати приведення списку вихованців та співробітників до актуального стану (виконати переведення дітей між групами, проставити позначку «Вибув» вибулим дітям, за потреби змінити назви навчальних груп, додати дітей та співробітників).

Якщо деякі діти переходять в інші групи, то в обліковій картці дитини потрібно обрати відповідну групу.
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За необхідності створіть нові групи та внесіть дані по зарахованих у новому навчальному періоді дітях.


Якщо дитина вибуває із навчального закладу, то їй потрібно проставити позначку «Вибув»: за допомогою подвійного натиснення лівої кнопки миші на обраному записі дитини відкрити облікову картку і на вкладці «Вибуття» поставити галочку «Вибув» та заповнити дату вибуття, за необхідності заповнити інші поля.
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5. Після переведення навчального закладу в актуальний навчальний період та приведення списку учнів та співробітників до актуального стану необхідно перейти у розділ «Звіти-Форма 85-к» та виконати натискання кнопки «Завантажити все», для формування звіту 85-к в автоматичному режимі. Після формування звіту в автоматичному режимі, звіт можливо відредагувати в режимі «Робочі».

Після формування звіту необхідно натиснути кнопку «Відправити звіт» – ​з’явитись вікно в якому буде повідомлено про те, що звіт готовий до відправки.
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6. Відправити звіт 85-к на портал ІСУО:

6.1. ДНЗ з підключенням до Інтернет. Запустити програмний засіб Курс Сайт для ДНЗ та натиснути кнопку «Загрузить изменения». Дочекатися завантаження усіх даних на портал ІСУО та відповідної відмітки про завантаження звіту 85-К.
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6.2. ДНЗ без підключення до Інтернет. Передати файл kyrsdnz.fdb, який знаходиться в папці КУРС-ДНЗ на диску С районному/міському координатору для завантаження змін на портал ІСУО.
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6.3. Використовуючи логін та пароль від порталу ІСУО проконтролювати актуальність та достовірність даних про ДНЗ та надходження звіту.
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